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FORMATION ATRIUM -
PIECE JOINTE DANS LA MESSAGERIE
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Bouton TICE&CO / Tutoriels — Utilisation ATRIUM

Compétence(s) visée(s) : ...

Savoir(s) : ...

Enregistrer une piece jointe depuis la messagerie d’ ATRIUM

A/.La messagerie est accessible depuis I'icbne de I'enveloppe en haut du site.
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B/. Choisissez un mail qui contient une piece jointe que vous voudriez télécharger.

Pour la suite j'ai pris un de mes mails comme exemple.

1. Les pieces jointes apparaissent en ble
dans un mail Atrium.
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2. Cliquez sur la piece jointe qui vous i
intéresse.
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3. La piece jointe va apparaitre de cette facon la : Q

O Ajauter « Trierpar

Accueil A[Piéces jointes messagerie] / 2020-04-06 s=i=mmwrnm s

4. Approchez votre souris de la piece jointe et
— el \

un bouton d’acﬁ,on va apparditre. ‘L

[0 Ajouter ~ Trier par ¥

2020-04-06_1535.png

Accueil / [Piéces jointes messagerie] /

— el \

‘L 5. En cliquant sur « téléchargement » vous allez pouvoir télécharger le

document :

[1 Ajouter = Trier par -
2020-04-06_1535.png

Accueil / [Piéces jointes messagerie] //2020-04-06 =t Stmmmemncewmne

6. A partir de Id, vous connaissez. Il faut

. . . R — 7
cliquer sur « Enregistrer le fichier » et « ok ». ‘V |
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Ouverture de 2020-04-06_1535.png x S .
|| Déplacer
Vous avez choisi d'ouvrir : E .
- nvoyer a ...
] 2020.04-06 1535 png 2020-04-06_1535.png bl Envoy
qui est un fichier de type : Fichier PNG (81,3 Ko) X Verrouiller

a partir de : https//www.atrium-sud.fr = .
|3 Déplacer dans la corbeille

Que doit faire Firefox avec ce fichier ?
() Quvrir avec | Photos (par défaut) &
[@;Emegmrer le fichier ]

(] Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

Annuler

Voila. Vous savez enregistrer une piece jointe de la messagerie d'ATRIUM.
Vous pouvez poursuivre votre apprentissage.

Pour les enseignants, si vous avez besoin de plus d’explications, n'hésitez pas a solliciter le
Référent Numérique.

Theéme d’apprentissage : ...

Enseignant : M. BASTOGI
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